ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ ПРИ ОРГАНИЗАЦИИ ПРИЕМА ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН И ИНОСТРАННЫХ ДЕЛЕГАЦИЙ 

В АО ИО РАН
1. Не позднее, чем за 10 дней до приема заведующий лабораторией, инициирующий прием иностранных граждан, готовит рапорт на имя директора АО ИО РАН (Приложение 1). Заведующий лабораторией назначает ответственного за прием иностранных граждан (Ответственный).

2. Не позднее, чем за 10 дней до приема иностранных граждан Ответственный готовит научную программу приема (Приложение 2)

3. Не позднее, чем за 10 дней до приема для прохода иностранных граждан в АО ИО РАН Ответственный на имя директора АО ИО РАН готовит служебную записку (Приложение 3)
4. По завершению приема иностранных граждан Ответственный составляет отчет о проведенном приеме (Приложение 4)

5. Все документы: Рапорт, Научная программа, Служебная записка, Отчет передаются ученому  секретарю для хранения и учета.
